Různé úpravy textu pomocí textového editoru MS Word.

1. Jak se píše písmem: 
· „Arial“  
· „Times New Roman“ 
· „Bookman Old Style“ 
· „Algerian“,

2. Napiš odpovídající velikostí písma: 
· číslo 10, 
· číslo 12, 
· číslo 16, 
· číslo 24, 
3. Jak se píše: tučně a jak kurzívou,

4. jednou podtržený text, dvakrát podtržený, podtržený tečkovaně, čárkovaně,  vlnovkou. 

5. Použij styl písma: Nadpis 1, Nadpis 2, citát.
6. Horní index a dolní index použij pro správné napsání vzorce vody (H2O) a správného exponentu u mocniny (n2).

7. Reliéf, kapitálky, stínované.
8. Styl všechna velká písmena a kapitálky. 

9. Jak se píše písmo jednou přeškrtnuté a dvakrát přeškrtnuté.
10. Jak se píše barva písma: modrý, červený, žlutý, zelený, fialový, oranžový.
11. Jak se provádí barevné zvýraznění textu modré, červené, žluté, zelené, fialové, šedé.
12. Napiš text s proloženými znaky mezi písmeny:

· rozšířený 5 bodů,

· snížený o   4body.

13. Jak se provádí řádkování:

· 1
· 1,5
· 2.
14. Zarovnejte řádek vlevo.
15. Zarovnejte řádek na střed.
16. Zarovnejte řádek vpravo.

Hodnocení: 
1 = 16 - 15 bodů



2 = 14 – 12 bodů



3 = 11 – 9 bodů



4 = 8 – 5 bodů

